
التاريخ: ] تاريخ المخالصة [] اسم المنشأة [

مخالصة مالية نهائية

رقم المخالصة: ] رقم المخالصة [

الطرف الأول: ] اسم المنشأة [، المقيدة بالرقم ] رقم السجل التجاري أو الرقم الموحد للمنشأة [ في مدينة

] المدينة [.

الطرف الثاني: ] اسم الموظف [، الجنسية ] الجنسية [، رقم الهوية أو الإقامة ] رقم الهوية الوطنية أو الإقامة [.

عمل الطرف الثاني لدى الطرف الأول بوظيفة ] المسمى الوظيفي [ منذ ] تاريخ المباشرة [، وانتهت العلاقة

العقدية بينهما في ] تاريخ انتهاء العلاقة العقدية [، وسبب انتهائها: ] سبب انتهاء العقد [.

وقد سدد الطرف الأول إلى الطرف الثاني المبالغ الآتية:

: الأجر المستحق عن أيام العمل الأخيرة، ومقداره ] الأجر المستحق عن أيام العمل الأخيرة [ ريال. أولاً

: أجر أيام الإجازة السنوية التي لم يستخدمها، ومقداره ] أجر أيام الإجازة السنوية غير المستخدمة [ ريال. ثانياً

: مكافأة نهاية الخدمة، ومقدارها ] مكافأة نهاية الخدمة [ ريال. ثالثاً

: مستحقات أخرى، ومقدارها ] مستحقات أخرى مثبتة [ ريال. رابعاً

الإجمالي: ] إجمالي المبالغ المسددة [ ريال )] الإجمالي كتابة [(.

وجرى السداد عن طريق ] طريقة الدفع [، ومرجع السداد ] مرجع التحويل أو رقم الشيك [، بتاريخ ] تاريخ الدفع [.

ويقر الطرف الثاني بأنه استلم المبالغ المبينة أعلاه كاملة، بالطريقة وفي التاريخ المذكورين، وأنه تسلم

] المستندات المسلمة للموظف [.

ويقتصر هذا الإقرار على البنود والمبالغ المدونة في هذه المخالصة.

حررت هذه المخالصة من نسختين متطابقتين، بيد كل طرف نسخة.

] اسم المفوض بالتوقيع عن
المنشأة [

] صفة المفوض بالتوقيع [
عن الطرف الأول

التوقيع

الختم

الطرف الثاني )الموظف(

] اسم الموظف [، التوقيع:


